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MODERN SYSTEMS SCHOOLS



ورقة عمل لقواعد البيانات 
لمادة الحاسوب للصف العاشر
 لـعـام 
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قاعدة البيانات :-  وهي مجموعة من البيانات المترابطة والمنظمة ولها علاقة بموضوع معين .
قاعدة البيانات المحوسبة :-  وهي مجموعة من البيانات المترابطة المنظمة المخزنة في الحاسوب.

مفاهيم أساسية في قواعد البيانات  :-

· الصف :- كل صف يسمى سجلا ً Record .
· العمود : كل عمود له عنوان ويسمى حقلا ً Field :- وهو يمثل البيانات المطلوب تخزينها فيه
· مجموعة من السجلات ذات علاقة تسمى جدولا ً Table .
· قاعدة البيانات يمكن ان تتكون من جدول او أكثر من جدول
[image: image17.emf]أنواع البيانات :-

1- الرقم Number   :- قد يكون رقم صحيح او رقم حقيقي . 
2- نص  Text  :-  حرف او احرف او رقم او أرقام ، على ان لا يجاوز سطر ،  255 حرف كحد أقصى
3- مذكرة   Memo  :- حرف او احرف او رقم او أرقام ، قد يتجاوز سطر ، حيث يستوعب كحد  أقصى 32000 حرف
4- ترقيم تلقائي :-  يتم إدراج رقم تسلسلي تلقائيا ( أوتوماتيكي )
5- منطقي  Boolean  :- ناجح او راسب – نعم او لا
6- تاريخ / وقت  Date\Time  
7- عملة :- مثل إشارة  $
عناصر يجب توفرها عند عمل قاعدة البيانات :-

1- المستخدمين


4- البيانات 
2- الأجهزة والمعدات

5- إجراءات العمل والتشغيل
3- البرمجيات
خطوات لتجهيز قاعدة البيانات :-

1- ارسم جدولا على الورق لتحديد الحقول


4- حدد نوع البيانات كل حقل
2- جمع البيانات وكتابتها على الورق


5- حدد بعض المواصفات ان وجدت
3- حدد طبيعة البيانات ( اسم الحقول )


6- حدد الحقل المفتاح
طرق جمع البيانات :-

1- المقابلة :- توجيه مجموعة أسئلة إلى أصحاب العلاقة يجيب عنها ، ثم تفرغ في جداول خاصة .
2- الاستبانة :- تصميم استبانة على شكل مجموعة أسئلة يجيب عنها أصحاب العلاقة  ، ثم تفرغ في جداول خاصة .
3- الكشوف و السجلات :- البحث في الكشوفات او السجلات عن أصحاب العلاقة واستخلاص البيانات المطلوبة .
4- الملاحظة والمشاهدة :- جمع البيانات عن طريق الملاحظة والمشاهدات لبيئة العمل .
مميزات قاعدة البيانات :-

1- سرعة الوصول الى البيانات .
2- سهولة التعديل والتحديث على البيانات .
3- الإجابة عن الاستفسارات المتعلقة بالبيانات .
[image: image18.emf]مكونات برمجية Access :-

1- الجدول Tables :- لتخزين البيانات في صفوف وأعمدة .
2- استعلامات Query :- لتجميع او استرجاع البيانات .
3- النماذج Forms :- لإدخال البيانات .
4- التقارير Reports :- لعرض البيانات ملخصة حسب تنسق معين
5- صفحات Pages :- لربط ونشر قاعدة البيانات على الانترنت
6- وحدات ماكرو Macro :-  تقوم بأتمتة قاعدة البيانات
مكونات الشاشة الرئيسة :-

1- [image: image19.emf]شريط اللوائح :- يحتوي على مجموعة من اللوائح تظهر في أعلى الصفحة
2- شريط الأدوات :- الأدوات الخاصة الأكثر استخداما ً على شكل أيقونات .
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Davalio Nancy  Sales Representative Ms
2 Fuller  Andrew Vice President, Sales o,
3 Leverling Janet  Sales Representative Ms
4 Peacock  Margaret  Sales Representative Mrs
5 Buchanan  Steven Sales Manager M.
6 Suyama  Michael Sales Representative M.
7 King  Robet  Sales Representative M.
8 Callahan Laura Inside Sales Coordinator Ms,
9 Dodsworth Anne Sales Representative Ms,





3- الشاشة الافتتاحية ( جزء المهام ) :- وتمكن من خلال هذه الشاشة :-
1- فتح قاعدة بيانات فارغة 
2- فتح قاعدة بيانات مخزنة سابقا ً
3- وغيرها 
إنشاء قاعدة بيانات :-

1- اختر جديد New  من لائحة ملف File  واختر  قاعدة البيانات جديدة New Database 
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2- داخل مربع الحوار  ستقوم بتحديد اسم وموقع قاعدة البيانات  
3-  حدد المحرك والمجلد والمجلدات الفرعية التي ترغب في تخزين المستند داخلها .
[image: image23.emf] اضغط الزر إنشاءCreate   [image: image25.emf]  لحفظ قاعدة البيانات في المجلد الذي تم تحديده .
فتح قاعدة بيانات موجودة
مثل السابق ولكن اختار امر فتح Open   بدل جديد  New .

إنشاء الجداول

يوجد 3 طرق لإنشاء الجداول 

[image: image2.emf]
1- إنشاء جدول عن طريقة عرض التصميم  Create Table in Design View :-
[image: image3.emf]
2- إنشاء جدول باستخدام المعالج 
[image: image4.emf]
3- إنشاء جدول بإدخال البيانات
[image: image24.emf]
العمليات الرئيسة في قاعدة البيانات :-
1- إدخال أسماء الحقول وتحديد نوعها :-
أ- ادخل اسم الحقل الأول في عمود اسم الحقل Field Name
ب- اختر نوع البيانات 

4- حدد حجم الحقل 
5- حدد عدد المنازل العشرية 
6- اكتب وصف للحقل في عمود الوصف
7- حدد الحقل المفتاحي
2- التنقل بين السجلات :-
1- اضغط الزر عرض التالي عرض بيانات السجل التالي.
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2- اضغط الزر عرض السابق لعرض بيانات السجل السابق.
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3- اضغط الزر عرض الأول لعرض بيانات أول سجل.
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4- اضغط الزر عرض الأخير لعرض بيانات آخر سجل.
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5- اضغط الزر عرض جديد لعرض شاشة جديدة وللسماح بإدخال بيانات جديدة.
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3- تعديل البيانات :-
تحتاج إلى إضافة سجلات جديدة في قاعدة البيانات ، عند انضمام سجلات جدد ، وتحتاج كذلك إلى تحرير بيانات السجلات  الحاليين ، وحذف بيانات السجلات الذين انتهت فترة انضمامهم للمكتبة.
مثال :- اضغط ضغطًا مزدوجًا في حقل الاسم الأول في الصف الأول لتميز اسم جميل.   اكتب "جمال" لاستبدال جمال بجميل
مثال :- اضغط ضغطًا مزدوجًا في حقل لتمييز الإدخال. لحذف اسم النموذج من سجل باسم سمير . من لوحة المفاتيح، اضغط مفتاح [Delete]
4- ترتيب السجلات إما تصاعدي أو تنازلي :-
1- اضغط في أي مكان في عمود 
2-  اضغط الزر فرز تصاعدي [image: image11.emf]  او فرز تنازلي  [image: image12.emf]  الموجود على شريط الأدوات الرئيسي لعرض السجلات
3- التي يتم ترتيبها ترتيبًا تصاعديًا او تنازليا ً  بحسب اسم العائلة  ( أ-  ي )  وليتم فرز تفاصيل كل السجلات  مع أسمائهم .
5- البحث Search   :-  الضغط على زر  [image: image13.emf]
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يوجد خيارات :-
البحث عن :- 
أ- الكل 



ب- إلى الأعلى


ج- إلى الأسفل

مطابقة :- 
أ- أي جزء من الحقل

ب-  الحقل بالكامل

ج- بداية الحقل

النماذج :- 
توفر برمجية Access مجموعة من النماذج الجاهزة للاستعانة في إدخال البيانات .
ولها نماذج عديدة :-

1- صفحة البيانات
2- جدولي
3- عمودي

كيف يمكن اختيار هذه النماذج ؟

1- اختر من شاشة قاعدة البيانات لائحة نماذج 
2- اختر امر جديد New ، يظهر لك صندوق حوار نموذج جديد New Form
3- اختر النموذج الذي ترغب فيه 
4- حدد في المربع السفلي اسم الجدول
5- انقر على موافق OK
تصميم التقارير :-

من مزايا إنشاء تقرير لطباعته:

1- إمكانية استخدام أكثر من جدول واستعلام في كل تقرير 
2- إمكانية استخدام قاعدة البيانات بأكملها في التقرير
3- يمنحك قدرة أكبر على التحكم في ما يطبع في أحد التقارير 
4- يمكن إضافة وتخصيص رؤوس الصفحات وتذييلها وأرقام الصفحات

معلم المادة    الأستاذ آيات عصفور
الأستاذ 


آيات عصفور
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